


Seminaru cikls
“Projektu izstrade un vadiba”

2025. gada 10., 17., 24. septembris un 1. oktobris
14.00-17.00 | tie$saisté

©lnese Subévica,

projektu | macibu | kopienu vaditaja / biznesa un socialo ideju attistitaja /
brivpratiga darba un darba ar jaunatni eksperte Latvija un pasaulé
subevica.inese@gmail.com +37129209607



mailto:subevica.inese@gmail.com

Par seminaru ciklu

Seminaru cikla merkis - ledrosinat macibu dalibniekus ikdienas
praksé leviest érti lietojamas un iesaistosas projektu izstrades un
vadibas pieejas un iepazit resursu piesaistes stratégiju labo praksi
NVO darbibas nodrosinasanai ilgtermina

Sashiedzamais rezultats - Macibu nosleguma dalibnieki:
* prot definét kopienas vajadzibas
* prot definét projektu mérkus
* spgj veidot strukturétus projektu ideju aprakstus
* spgj definét atbilstoSakas resursu piesaistes stratégijas NVO
darbibas nodrosinasanai ilgtermin




Par seminaru ciklu

Dalibniekiem, kuri bls piedalijusies tieSsaisté visas nodarbibas, péc seminara cikla
nosléguma bis pieejamas individualas bezmaksas konsultacijas, par to sanemsanu
informaciju sanemot seminaru cikla laika.

10. septembris | Projektu izstrades un vadibas ietvars un principi
14.00-17.00  |Meérkgrupas definéSana un vajadzibu noteikSana

Projekta apraksta struktira

Projekta mérkis vs Projekta pieteikuma mérkis

17. septembris |Projekta nepiecieSamibas pamatojums
14.00-17.00  |Projekta aktivitates un Laika grafiks

Projekta ilgtspéja

NepiecieSamo resursu analize

Projekta uzraudziba vs. NovértéSana

24, septembris |Pozitivie un negativie riski vs. Risku analize
14.00-17.00  |Budzeta plano$anas principi organizacija vs. projekta

- lzdevumu pozicijas un to aprékins

- lenémumu kritiska apjoma noteikSana

- Finansu plismas planoSana

1. oktobris Sadarbibas partneri: ietekme vs. interese
14.00-17.00  |FinanSu piesaistes pamatprincipi
FinanSu avoti un to raksturojums
Projektu pieteikumu sagatavo$ana
|zaicinajumi projektu vadiba

Aktualie projektu konkursi

—




Sadarbibas partneri: )
ietekme vs interese

 Pasvaldibas strukttrvienibas
 Nevalstiskas organizacijas

* Vietéjas kopienas / Interesu grupas
* Valsts institlicijas pasvaldiba

* lzglitibas iestades

* Kultliras iestades

- Uznemégji

- Baznica pam— lesaisti, lai raditu  Jastrada kopa,
- Mediji ieteﬁme interesi un lai sasniegtu
. \/éstniecibas apnemsanos VEELS

* Valsts iestades ol

+ ES institlcijas r£1 -l Komunicé, lai tie iespéjams,

ietekme UL CEREEEIR L iesaisti, lai tie
justos nozimigi

Zema interese Augsta interese

—




| Finansu piesaistes pamatprincipi

IDEJAS APRAKSTS

> Meérkis

> |dejas nepieciesamibas pamatojums
> Aktivitates (uzdevumi)

> Laika plans

> |lgtspéja

> NepiecieSamie resursi

> Uzraudziba

> NovértéSana

> Risku analize

> Budzets




L1dZIgi ka ar jauna darba meklésanu:
ideja > potencialais finansétajs > pieteikums > rezultats

Poziciongjiet projekta pieteikumu
atbilstosi finansétaja interesém
(bet nekad neaizmirstiet savus 1stenos mérkus)

Veiksmiga finanséjuma mekléSanas atsléga ir:
pozitiva attieksme un labs laika planojums!




| Finansu piesaistes pamatprincipi

|
-ﬁ‘*-

4. Projekta iesnieguma (un 3. Atbilstosa
-\{ dokumentacijas) sagatavosana finansetaja izvele

5. Projekta iesnieguma +
iesniegsana

-

8. AtskaiSu sagatavos$ana % 7. Projekta istenogana

\|/ 10. Rezultatu
—> uzturésana / attistiba

—

————

| m— ———




| Finan$u avoti un to raksturojums

Daudzveidigi finansu avoti — ka tajos orientéeties?

| - Publicitates Vadlinijas

- Pasakumi (konferences, tiklosanas pasakumi,
seminari, kursi)

- 'Zvans draugam’

- ‘Dzeltena prese’

- Zinu lapas

- Finansétaju majas lapas




Finansu avoti un to raksturojums

Jusu NVO finansu avoti pédéjos 3 gados...




Bezmaksas konsultaciju iespeéjas...

https://ej.uz/0110-4



https://ej.uz/0110-4

Finan§u avoti un to raksturojums \

Biedrunauda/ Pasvaldibas

Citi maksajumi Stipendija / grantu konkurss s .. .
_ Balva konkursa Ziedojumi
Valsts programmas l - o Eiropas Savienibas I
p g Cituvaldibu programmas programmas grantu

grantu konkurss grantu konkurss konkurss

312 finansai Saimnieciska
Pula finansejums Mantojums darbiba

Davinajumi

Brivpratigais darbs I Aizdevums

Sponsori Delegésanas/
Lidzdarbibas ligums

lepirkumu konkursi




Projekta pieteikumu sagatavosana

*Prieksnosacijumi

Pasakumi, bez kuru Tstenosanas, nav iespéjams uzsakt projekta istenosanu

> Tehniskais projekts blvdarbiem

> Telpu nomas liguma noslégsana

> Ekas iegade

> Par un ap intelektualo 1pasumu / Autortiestbam www.autorskola.lv
> lesniedzéja dibinasanas laiks, mérkis, apgrozijums

> Atbalstamas aktivitates




Projekta pieteikumu sagatavosana

> Parbaudam
a) ko cilveki saprot ar lietotajiem terminiem (vidzemes regions)
b) ka termini tiek skaidroti skaidrojosas vardnicas, likumdosana (jaunietis)

> |zvairamies no:

- visparigiem pretstatiem (liels/mazs, dargs/léts, tievs/gars, labs/slikts...)

- saisindjumiem bez skaidrojuma

- abreviatlram bez atSifréjuma (LB - Latvijas Balzams vai Latvijas Banka)

> Novérsam pretrunigu informaciju dazadas sadalas

> leverojam vieglas valodas principus, vienlaicigi neaizmirstot finansétaja
lietotu terminologiju

> Aizpildam visas veidlapas sadalas (n/a, neatstajiet uz pédéjo bridi, pareiza vieta)

Testa grupa!




Projekta pieteikumu sagatavosana

> levérojam Terminus

> Obligatie pielikumi (Apliecinajumi, CV, Dokumentu kopijas...)
> Pasakam svarigako! (atrodam, kur...)
> Viegla valoda + Gramatika

> Parbaudiet finanses (Minimala/Maksimala atbalsta summa eiro un intensitate
%, Ir/Nav avansa maksajumi, Ir/Nav starpposma maksajumi,
Attiecinamas/Neattiecinamas izmaksas, Ticiet excel-Neticiet sev!)




|zaicinajumi projektu vadiba

> Parbaudiet llgumu pirms to parakstiet
> Projekta vadibas process (organogramma)
> (Goda vieta — Uzraudzibas plans

> Atbilstosas Lietvedibas un Gramatvedibas dokumentacijas
noformésana (rekviziti, valoda) un uzkrasana (fiziski, elektroniski):

- Lietvedibas instrukcija/Lietu nomenklatiira (Iigums, sarakste, rikojumi, protokoli,
registracijas lapas, mediju monitorings, nodevumi...)

- Gramatvedibas kartoSanas instrukcija/Kontu plans (iepirkumu dokumentacija,
maksajumu dokumenti (Ligumi, Nodosanas-Pienemsanas akii, rékini, Maksajuma Uzdevums, éeki), NOrakstisanas
akti, komandéjumu atskaites, patapinajumu ligumi, marsrutu lapas, ...)

> Publicitates vadlinijas un “pieejas kodi kontiem”




|zaicinajumi projekta vadiba

> |zsekojamiba (projekta nosaukums, finansésanas liguma numurs)
> Esiet gatavi gan zaudét, gan iegdit!

> Istenot planotas aktivitates, iesaistot realu mérka grupu

Zlietot pieskirto finanséjumu atbilstosi finansétaja prasibam
Nodrosinat finansu plismu / lidzfinanséjumu (NVO)

Komandas darbs

zmainas péec finansésanas liguma noslégsanas

> Intelektuala Tpasuma tiesibas/Autortiesibas (www.autorskola.lv)
> Auditi

> leverot terminus

& Ko solijam, To izpildam!

—



http://www.autorskola.lv/

Aktualie projektu konkursi




Apsoli, ka vienmeér
atcerésies: Tu es1 drosmigaks
neka Tu tam tici, stipraks

neka 1zskaties, un

‘." oudraks neka Tu doma.
8
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